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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
E INCLUSAO SOCIAL

CONSELHO TUTELAR

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO TUTELAR DE
SAO CAETANO DO SUL - VERSAO VI — 24/03/2026

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 1° O Conselho Tutelar do Municipio de Sdo Caetano do Sul, 6r-
gao colegiado, permanente, nao jurisdicional, auténomo e funcional-
mente independente, encarregado pela sociedade de zelar pelo cum-
primento dos direitos da crianga e do adolescente, criado pela Lei Fe-
deral n° 8.069 de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianga e do Ado-
lescente - ECA); pela Lei Municipal n°® 3.244 de 22 de outubro de 1992,
alterada pela Lei Municipal n° 3.329 de 23 de novembro de 1993; re-
gulamentado pela Lei Municipal n® 3.416 de 07 de julho de 1995, alte-
rada pela Lei Municipal n® 5.158 de 06 de novembro de 2013, com
alteracéo pela Lei Municipal n® 6.175 de 20 de dezembro de 2023 e
sede localizada no endereco a avenida Senador Roberto Simonsen n°
489, bairro Santo Anténio, sera regido e administrativamente regula-
mentado pelo presente Regimento Interno, aprovado por unanimidade
pelo seu Colegiado.

Art. 2° O Conselho Tutelar é vinculado administrativa e financeira-
mente a Secretaria Municipal definida em lei municipal.

Art. 3° A regra de competéncia para atuagéo do Conselho Tutelar é a
prevista no art. 147 da Lei n°® 8069/1990 (ECA), a saber:

|.Pelo domicilio dos pais ou responsaveis;

II.Pelo lugar onde se encontra a crianga ou adolescente, a falta dos pais
ou responsavel;

Ill.Pelo lugar da ag&o ou omiss&o e nos casos de ato infracional. Obser-
vadas as regras de continéncia e/ou prevengao.

Paragrafo unico. Havendo mais de um Conselho Tutelar no munici-
pio, a atuagdo do Conselho Tutelar, quanto a divisao territorial, ficara
circunscrita a area de abrangéncia para a qual foram os conselheiros
tutelares eleitos.

Art. 4° Sao impedidos de servir no mesmo Conselho Tutelar os con-
juges, companheiros, mesmo que em unido homoafetiva, ou parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

§ 1° Estende-se o impedimento do caput ao conselheiro tutelar em re-
lagédo a autoridade judiciaria e ao representante do Ministério Publico
com atuagao na Justica da Infancia e da Juventude da mesma co-
marca neste municipio.

§ 2° O impedimento podera, a qualquer momento, ser declarado, me-
diante apresentacao, por conselheiro tutelar, agente publico ou privado
integrante do SGDCA, crianga e adolescente, familia ou qualquer inte-
ressado, de requerimento escrito e fundamentado aprovado e delibe-
rado por 3/5 (trés quintos) do colegiado.

§ 3° O Conselheiro Coordenador podera submeter o pedido, de ime-
diato, ao colegiado para deliberagao ou designar Relator para avaliar
0 caso e apresentar parecer em sessao plenaria no prazo de até 2
(dois) dias uteis da data do recebimento.

§ 4° Da decisao do Colegiado que declarar o impedimento ndo cabera
recurso na esfera administrativa.

Art. 5° Também, sera declarado impedido de analisar o caso, o Con-
selheiro Tutelar quando:

|. a situagao atendida envolver conjuge, companheiro, ou parentes

em linha reta colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclu-
sive;

II. for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer dos interessados;

Ill. algum dos interessados for credor ou devedor do membro do
Conselho Tutelar, de seu cdnjuge, companheiro, ainda que em
unido homoafetiva, ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive;

IV. tiver interesse na solugdo do caso em favor de um dos interes-
sados.

§1° O membro do Conselho Tutelar devera declarar-se suspeito
qguando houver motivo de foro intimo.

§ 2° O conselheiro tutelar, agente publico ou privado integrante do
SGDCA, crianga e adolescente, familia ou qualquer interessado que
tomar conhecimento de eventual impedimento podera a qualquer mo-
mento requerer ao Colegiado o afastamento do membro do Conselho
Tutelar que considere impedido.

§ 3° O pedido de impedimento devera ser apresentado por escrito e
fundamentado, inclusive com documentos e testemunhas, se houver.

§ 4° O Conselheiro Coordenador podera submeter o pedido, de ime-
diato, ao Colegiado para deliberagdo ou designar Relator para avaliar
0 caso e apresentar parecer em sessao plenaria no prazo de até 2
(dois) dias uteis da data do recebimento.

§ 5° Sera aceito e declarado impedido o Conselheiro Tutelar, cujo pe-
dido seja aprovado por maioria simples (metade mais um), ou seja, 3/5
(trés quintos) do quérum.

§ 6° Da deciséo do Colegiado que declarar o impedimento ndo cabera
recurso na esfera administrativa.

CAPITULO Il ~
DAS DIRETRIZES DE ATUACAO

Art. 6° O exercicio efetivo da fungéo de conselheiro constituira servico
publico relevante e estabelecera presuncao de idoneidade moral.

Paragrafo unico. No exercicio das suas atribui¢cdes, os Conselheiros
Tutelares observarao, entre outras, as seguintes diretrizes:

|. assegurar a organizag&o no local de trabalho;
II. preferéncia ao trabalho em equipe;
. trabalho com disciplina e objetividade;

IV. esforgos para buscar sempre o melhor resultado para criancga,
adolescentes e familias;

V. prestagéo de contas permanente a sociedade;

VI. busca por solugdes alternativas quando as solugdes convencio-
nais se mostrarem inviaveis;

VII. emitir decisbes e aplicar medidas aos pais ou responsaveis e as
criancas e adolescentes sempre de forma fundamentada;

dedicar-se a capacitagao continuada, inclusive utilizando-se da
parceria com o Conselho Municipal de Direitos da Crianga e do
Adolescente (CMDCA), para qualificar e atualizar o conheci-
mento e as experiéncias.

Art. 7° A fungédo de membro do Conselho Tutelar exige dedicagao ex-
clusiva, sendo vedado o exercicio concomitante de qualquer outra ati-
vidade publica ou privada durante a jornada regular.

Art. 8° No exercicio de suas atribuigdes, o Conselho Tutelar néo se
subordina funcionalmente ao Conselho Municipal de Direitos da Cri-
anca e do Adolescente (CMDCA) e ao Poder Executivo Municipal, com
0s quais mantera uma relagéo de parceria, essencial ao trabalho con-
junto dessas instancias de promogao, protegéo, defesa e garantia dos
direitos das criangas e dos adolescentes.

§ 1° Na hipotese de atentado a sua autonomia, seja pelo Poder Exe-
cutivo municipal ou estadual, Legislativo municipal ou estadual, ou
qualquer outra esfera de Poderes do Executivo de Estado, que interfira
no ambito de suas competéncias asseguradas pela Lei Federal n°®
8.069/1990 (ECA), o Conselho Tutelar representara ao Poder Judicia-
rio e noticiara ao Ministério Publico, bem como comunicara o Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente para acompanhar
a apuragao dos fatos.

§ 2° O exercicio dessa autonomia funcional ndo isenta os Conselhei-
ros Tutelares de responderem pelas obrigacdes funcionais e adminis-
trativas junto ao 6rgao do Poder Executivo municipal a que esta o Con-
selho Tutelar vinculado administrativa e financeiramente.

VIII.

Art. 9° As decisbes técnicas e administrativas do Conselho Tutelar
serdo tomadas pelo seu Colegiado, a excegéo das competéncias ad-
ministrativas de competéncia do Conselheiro Coordenador, previstas
neste Regimento Interno.
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§ 1° As medidas de carater emergencial, tomadas por um Conselheiro
Tutelar durante as escalas de servigos de Sobreavisos, serdo comuni-
cadas ao Colegiado no primeiro dia util subsequente, para ratificagao
ou retificagao.

§ 2° As medidas que tratam o §1° serao fundamentadas e comunica-
das formalmente aos interessados mediante notificagdo de compare-
cimento, no prazo maximo de quarenta e oito horas, sem prejuizo de
seu registro no Sistema de Informacéo para Infancia e Adolescéncia
(SIPIA) ou em sistema que o substitua.

§ 3° E garantido ao Ministério Plblico e a autoridade judiciaria o
acesso irrestrito aos registros do Conselho Tutelar, inclusive, no SIPIA
resguardado o sigilo perante terceiros.

§ 4° Os demais interessados ou procuradores legalmente constituidos
terdo acesso as atas das sessdes deliberativas e registros do Conse-
Iho Tutelar que Ihes digam respeito, ressalvadas as informagdes que
cologuem em risco a imagem ou a integridade fisica ou psiquica da
crianga ou adolescente, bem como a seguranca de terceiros.

§ 5° Para fins do disposto neste artigo consideram-se interessados:
|. pais ou responsavel legal;
1. destinatarios das medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar;
I1l. destinatarios das requisigbes, representagdes e notificacdes;
IV. conselheiros dos direitos da crianga e do adolescente;

V. demais integrantes do Sistema de Garantia de Direitos da Cri-
anca e do Adolescente que comprovadamente demonstrem inte-
resse no caso concreto.

§ 6° O acesso e divulgacdo dos atendimentos de criangas e adoles-
centes observara as regras da Lei n® 12.257/2011 (LAIl) e da Lei n°
13.709/2018 (LGPD).

Art. 10 As decisdes colegiadas do Conselho Tutelar proferidas no am-
bito de suas atribuigbes tém eficacia plena e séo passiveis de execu-
¢ao imediata.

§ 1° Cabe ao destinatario da deciséo, em caso de discordancia, ou a
qualquer interessado requerer ao Poder Judiciario sua revisdo, na
forma prevista no art. 137 da Lei n°® 8.069/1990 (ECA).

§ 2° Enquanto ndo suspensa ou revista pelo Poder Judiciario, a deci-
sdo proferida pelo Conselho Tutelar deve ser imediata e integralmente
cumprida pelo seu destinatario, sob pena da pratica do crime previsto
no art. 236 e da pratica da infragdo administrativa prevista no art. 249,
ambos da Lei n°® 8.069/1990 (ECA).

§ 3° O Conselho Tutelar requisitara, com fundamento no art. 136, in-
ciso Il, alinea “a”, do ECA, os servigos publicos municipais, com a de-
vida urgéncia, de forma a assegurar a efetividade da prioridade pre-
vista no art. 4°, paragrafo Unico, da Lei n°® 8.069/1990 (ECA).

Art. 11 E vedado o exercicio das atribuicdes inerentes ao Conselho
Tutelar por pessoas estranhas ao 6rgao, sendo nulos os atos por elas
praticados.

Art. 12 A atuagdo do Conselho Tutelar sera voltada a solugéo efetiva
e definitiva dos casos atendidos, com o objetivo de desjudicializar, des-
burocratizar e agilizar o atendimento das criancgas e dos adolescentes,
ressalvados os casos necessarios de judicializagao previstos na Lei n®
8.069/1990.

Paragrafo unico. O carater resolutivo da intervencdo do Conselho
Tutelar ndo impede que o Poder Judiciario seja informado das provi-
déncias tomadas ou acionado, sempre que necessario.

Art. 13 O Conselho Tutelar articulard agdes para o estrito cumpri-
mento de suas atribuigdes de modo a agilizar o atendimento junto aos
6érgaos governamentais e ndo governamentais encarregados da exe-
cugao das politicas de atendimento de criangas, adolescentes e suas
respectivas familias.

§ 1° O Conselho Tutelar, também, promovera reunides periddicas
com a rede de protegao, espacos intersetoriais locais para a articula-
¢ao de agles e a elaboragao de planos de atuagido conjunta focados
nas familias em situagao de violéncia ou vulnerabilidade, com partici-
pacao de profissionais de saude, de assisténcia social, de educagéo e
de 6rgaos de promogao, protecao e defesa dos direitos da crianga e
adolescente, nos termos do art. 136, inciso Xll da Lei n® 8.069/1990
(ECA).

§ 2° Fara jus a sua competéncia garantida no art. 136 da Lei Federal
n°® 8.069/1990, de representar junto ao Poder Judiciario, em nome da
pessoa e da familia, contra a violagcdo dos direitos praticada por agen-
tes publicos de todas as esferas de Poderes de Estado neste munici-
pio, inclusive podendo articular planos e programas de conscientiza-
¢ao conforme §1° deste mesmo artigo 13 do Regimento Interno, sem
prejuizo da aplicagao nos termos do inciso IV do art. 136 da lei federal
(ECA).

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 14 As atribuicbes do Conselho Tutelar séo exclusivamente as
previstas na Lei Federal n° 8.069/1990 (ECA), especialmente as pre-
vistas no art. 136, sendo vedada a criagao de novas atribuigdes pelos
Poderes Executivo e Legislativo municipal e estadual, pelo Poder Ju-
diciario, pelo Ministério Publico, pela Defensoria Publica, pelas policias
e pelos demais agentes publicos e privados que compdem o Sistema
de Garantia de Direitos da Crianga e do Adolescente — SGDCA.

Art. 15 O Conselho Tutelar encaminhara relatério trimestral ao Con-
selho Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente contendo a sin-
tese dos dados referentes ao exercicio de suas atribuigbes, bem como
as demandas e deficiéncias na implementacao das politicas publicas,
de modo que sejam definidas estratégias e deliberadas providéncias
necessarias para solucionar os problemas existentes.

Paragrafo unico. Os 6rgaos publicos responsaveis pelo atendimento
de criangas e adolescentes com atuagdo no Municipio, auxiliardo o
Conselho Tutelar na coleta de dados e no encaminhamento das infor-
magoes relativas a execugdo das medidas de protegcdo e demandas
de deficiéncias das politicas publicas ao Conselho Municipal dos Direi-
tos da Crianga e do Adolescente (CMDCA).

Art. 16 No exercicio das suas atribuigdes, constatando a existéncia
de irregularidade na Organizagéo da Sociedade Civil — OSC fiscalizada
ou em programas de atendimento executado por 6rgaos publicos no
municipio, o Conselho Tutelar comunicara o fato ao Conselho Munici-
pal de Direitos da Crianca e do Adolescente e representara ao Minis-
tério Publico ou diretamente ao Poder Judiciario, descrevendo o re-
sumo dos fatos, amparado no inciso IV do art. 136 do ECA.

Art. 17 Para o exercicio da fungao de fiscalizagdo das OSC, o Conse-
Iho Tutelar anualmente elaborara plano de fiscalizagéo, promovera vi-
sitas, com periodicidade minima semestral, registrara no SIPIA ou sis-
tema que o substitua e comunicara o plano ao Conselho Municipal dos
Direitos da Crianga e do Adolescente.

Art. 18 Para o exercicio de suas atribuigbes, os Conselheiros Tutela-
res ingressarao e transitarao livremente:

|. nas salas de sessdes do Conselho Municipal dos Direitos da Cri-
anca e do Adolescente;

Il. nas salas e dependéncias das delegacias e demais 6rgaos de
seguranca publica nas quais se encontrem criancas e adolescen-
tes;

Ill. nas Organizagdes da Sociedade Civil de atendimento, protegdo
e defesa nas quais se encontrem criangas e adolescentes;

IV. em qualquer recinto publico ou privado no qual se encontrem cri-
ancas e adolescentes, ressalvada a garantia constitucional de in-
violabilidade de domicilio.

Paragrafo unico. Sempre que necessario o Conselheiro Tutelar soli-
citara ou requisitara, caso nao atendido o seu pedido, o auxilio dos
orgéos locais de seguranga publica, observados os principios consti-
tucionais da protecao integral e da prioridade absoluta a crianga e ao
adolescente.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS

Art. 19 Os direitos dos Conselheiros Tutelares sdo exclusivamente os
previstos no art. 134 da Lei Federal n° 8.069/1990 (ECA) e comple-
mentado na Lei Municipal n® 6.175 de 20 de dezembro de 2023.

CAPITULO V
DOS DEVERES, DAS CONDUTAS VEDADAS
E DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 20 Os Conselheiros Tutelares cumprirdo suas atribuigdes e deve-
res funcionais com zelo, eficiéncia, respeito, probidade e idoneidade,
observado o disposto da Lei Federal n® 8.069/1990 (ECA) e comple-
mentado na Lei Municipal n® 6.175 de 20 de dezembro de 2023.

Paragrafo unico. E expressamente vedado aos Conselheiros Tutela-
res, em qualquer meio de comunicagdo ou manifestagdo publica, di-
vulgar informagdes, dados ou detalhes de casos concretos sob sua
atuagao, que possam identificar ou expor a identidade, imagem, intimi-
dade ou sigilo de criangas, adolescentes e suas familias, em conformi-
dade com a Lei Municipal n°® 6.175/2023.

Art. 21 Nos casos de desatendimento as atribui¢cdes, aos deveres fun-
cionais ou as condutas vedadas, os Conselheiros Tutelares sujeitar-
se-80 ao regime disciplinar e as sangdes previstas na Lei Municipal n°
6.175 de 20 de dezembro de 2023, respeitando o amplo direito de de-
fesa garantido pela Constituicao Federal.

Paragrafo unico. As condutas vedadas aos Conselheiros Tutelares
observarao o disposto no art. 14 deste Regimento Interno.
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CAPITULO VI
DA ESTRUTURA

Art. 22 O Conselho Tutelar funcionara em local de facil acesso, pre-
ferencialmente ja constituido como referéncia de atendimento a popu-
lagao.

Art. 23 A sede do Conselho Tutelar devera oferecer espaco fisico,
instalagcGes e equipamentos que permitam o adequado desempenho
das atribuicdes e competéncias dos conselheiros e o acolhimento
digno ao publico amparado pelo Paragrafo Unico do artigo 134 da Lei
Federal n° 8.069/90 (ECA), contendo, no minimo:

|. placa indicativa da sede do Conselho em local visivel a popula-
cao;
Il. sala reservada para o atendimento e recepgao ao publico;

Ill. sala reservada e individualizada para as pessoas em atendi-
mento, com recursos ludicos para atendimento de criangas e
adolescentes;

IV. sala reservada para os servigos administrativos;
V. sala reservada para os Conselheiros Tutelares;
VI. computadores, impressora e servico de internet de banda larga.

Paragrafo unico. O numero de salas devera atender a demanda, de
modo a possibilitar atendimentos simultaneos, evitando prejuizos a
imagem e a intimidade das criangas e adolescentes atendidos.

Art. 24 A gestao administrativa e orcamentaria do Conselho Tutelar
ficara a cargo do 6rgédo do Poder Executivo Municipal a que esta vin-
culado este Conselho Tutelar, conforme o disposto na lei local, obser-
vada a regrada do art. 4°, §3°, Resolugdo CONANDA n° 231/2022, e
sem prejuizo do disposto no inciso IX do art. 136 do ECA.

Art. 25 O Conselho Tutelar solicitara ao Poder Executivo que articule
junto a autoridade federal de telecomunicagdes, e na impossibilidade,
junto ao Ministério dos Direitos Humanos para que o Conselho Tutelar
possua numero telefénico exclusivo, em atendimento ao disposto na
Lei Federal n® 12.003/2009.

Art. 26 O Poder Executivo Municipal fornecera ao Conselho Tutelar
0s meios necessarios para sistematizagao de informacoes relativas as
demandas e deficiéncias na estrutura de atendimento a populagéo de
criancas e adolescentes, tendo como base o Sistema de Informacédo
para a Infancia e Adolescéncia SIPIA, considerando o plano de implan-
tagcdo ou expansao elaborado pelo Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente.

Art. 27 Apos plena capacitagdo de instrugao ofertada pelo érgéo dis-
posto no artigo 2° deste Regimento, todos os Conselheiros Tutelares
utilizarao o SIPIA ou sistema que o venha a suceder, como instrumento
de trabalho para o registro de todos os atendimentos e a respectiva
adogdo de medidas de protegdo, encaminhamentos e acompanha-
mentos, sob pena de falta funcional.

Art. 28 As receitas para a manutengao da estrutura administrativa do
Conselho Tutelar séo as constantes nas dotagbes orgamentarias pre-
vistas na Unidade Orgamentaria do 6érgédo do Poder Executivo Munici-
pal a que esta vinculado este Conselho Tutelar, observado o disposto
no art. 4°, §3°, da Resolucdo CONANDA n° 231/2022.

Paragrafo unico. O montante de receita prevista neste artigo devera,
no minimo, cobrir as seguintes despesas do Conselho Tutelar:

a) custeio com mobiliario, agua, luz, telefone fixo e movel,
entre outros necessarios ao bom funcionamento do Conselho
Tutelar;

b)  formacao continuada para os membros do Conselho Tutelar;

c) custeio das despesas com didrias e transporte em casos excep-
cionais;

d) custeio das despesas com assessoria administrativa, assessoria
técnica, juridica, servigos gerais, vigilancia, veiculo automotivo
oficial e motorista;

e) processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar;

f) computadores equipados com aplicativos de navegacao na rede
mundial de computadores, em numero suficiente para a opera-
¢ao do sistema por todos os membros conselheiros do Conselho
Tutelar e equipe de suporte administrativo, e infraestrutura de
rede de comunicagao local e de acesso a internet, com volume
de dados e velocidade necessarios para o acesso aos sistemas
operacionais pertinentes as atividades do Conselho Tutelar, as-
sim como para a assinatura digital de documentos.

CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 29 O Conselho Tutelar sera interna e administrativamente orga-
nizado da seguinte forma:

[ Colegiado ]
'8 ™ 'S R
Coordenagao = Vice-Coordenacao
\ J \ J
( N7 M
Assessoria Administrativa 4= Assessorias Técnica e Juridica
- J \ J
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r ~ ’r ~
Servicos Gerais Motorista
- J . J
Secao |

Colegiado E Deliberagoes

Art. 30 O Colegiado ¢ a instancia maxima, deliberativa, normativa e
consultiva, do Conselho Tutelar, composta por todos os Conselheiros
Tutelares Titulares em exercicio ou em afastamento em prazo néo su-
perior ao Prazo previsto na Lei Municipal cujo afastamento n&o justifica
a convocagao do suplente.

Art. 31 O Colegiado reunir-se-a ordinariamente as Sextas-feiras, e ex-
traordinariamente, por convocagao do Conselheiro Coordenador ou
por requerimento de 2/5 (dois quintos) dos Conselheiros Tutelares.

Art. 32 As sessdes do Colegiado destinadas a discussédo de casos,
aplicagéo de medidas e deliberacdes correlatas sao, por sua natureza,
restritas aos membros do Conselho Tutelar e sigilosas, visando a pro-
tecéo integral e a inviolabilidade da intimidade da crianca e do adoles-
cente.

§ 1° De todas as sessdes do Colegiado, lavrar-se-a ata circunstanci-
ada contendo o registro das deliberacoes e medidas adotadas, a qual
devera ser assinada pelos membros presentes.

§ 2° O acesso as atas, registros e informagdes de casos sé sera per-
mitido em situagdes estritamente justificadas e com amparo legal, ob-
servados os principios da necessidade, pertinéncia, finalidade institu-
cional e preservagao absoluta do sigilo das informacgdes sensiveis.

Art. 33 As manifestagdes e votos dos membros do Conselho Tutelar
serdo abertas, sendo facultado ao(s) Conselheiro(s) vencido(s) o re-
gistro, em ata, de seu(s) voto(s) divergente(s).

Art. 34 As reunides do Colegiado serao dirigidas pelo Conselheiro Co-
ordenador ou por seu substituto legal e, na auséncia de ambos, por
conselheiro designado por decisdo dos membros presentes.

Art. 35 As reunibes iniciardo no horario designado, admitida toleran-
cia de atraso de 15 minutos, sem caracterizar infragao funcional, salvo
nos casos previamente justificados pelo Conselheiro Tutelar e aceitos
pelo Conselheiro Coordenador.

§ 1° A reunido instalar-se-a com a presencga de, no minimo, metade
mais um dos Conselheiros titulares ou suplentes no exercicio da titu-
laridade.

§ 2° A tolerancia para estabelecer o quérum sera de 15 (quinze) mi-
nutos, apds o que, nao sendo atingido, a reunido sera instalada com
qualquer nimero de conselheiros presentes.

§ 3° Na auséncia do Conselheiro Tutelar titular, o exercicio do voto
sera realizado pelo respectivo Conselheiro Tutelar suplente no exerci-
cio da titularidade.

Art. 36 O calendario mensal das sessdes ordinarias do Colegiado
sera organizado pelo Conselheiro Coordenador e divulgado aos Con-
selheiros Tutelares por correio eletrénico ou outros meios de comuni-
cacao digital equivalentes, que assegurem a prévia ciéncia dos mem-
bros.

Art. 37 Em todas as reunides sera lavrada ata e aprovada pelo Cole-
giado.

Art. 38 As reunides ordinarias sao realizadas para:
|. analise de casos;

II. planejamento administrativo e orcamentario do Conselho Tutela-
res;

Ill. elaboragéo do Plano de Agéo Anual;
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IV. elaboragéo do Plano de fiscalizagao das Organizac¢des da Soci-
edade Civil e dos programas que atuam com criangas e adoles-
centes;

V. aprovagéo e revisdo do Regimento Interno;

VI. avaliagédo da politica municipal de atendimento da crianga e do
adolescente e do SGDCA,;

VII. analise e encaminhamento das necessidades e dificuldades do
trabalho do Conselho Tutelar;

VIII. deliberagao sobre a proposta orgamentaria do Conselho Tutelar
e manifestagéo sobre a proposta do Fundo Municipal dos Direi-
tos da Crianga e do Adolescente levada ao seu conhecimento;

IX. andlise e encaminhamento dos pedidos de informacao, notifica-
¢Oes e requisigoes;
X. outros assuntos técnicos e administrativos correlatos.

Art. 39 As reunides extraordindrias sao realizadas, em especial, para
analise de casos urgentes, atendimentos realizados em horario extra-
ordinario e pedidos urgentes recebidos pelo Conselho Tutelar, ressal-
vados outros assuntos, que por deliberagédo do Conselheiro Coorde-
nador, exigem a atuacéo extraordinaria do Colegiado.

Art. 40 As deliberagdes do Colegiado serdo tomadas por voto aberto,
admitindo-se, excepcionalmente, o voto secreto mediante deciséo fun-
damentada de 4/5 (quatro quintos) de seus membros.

Paragrafo unico. O sigilo da votagéo sera adotado como medida de
protecdo a integridade fisica ou moral dos Conselheiros Tutelares
sempre que a pauta envolver matéria sensivel, representagdo contra
agentes publicos ou casos que envolvam individuos com histérico de
violéncia, hipotese em que a ata registrara o resultado da votagcao sem
a identificac&o individual dos votos.

Art. 41 Compete ao Colegiado, entre outras, as atribuicdes de anali-
sar e deliberar sobre os assuntos referidos nos artigos 38 e 39 deste
Regimento Interno.

Secaol ll
Coordenacao E Vice-Coordenacao

Art. 42 O Conselho Tutelar tera uma Coordenagdo composta por 1
(um) Conselheiro Coordenador e 1 (um) Vice-Coordenador, escolhidos
por votagao ou aclamacgao entre seus membros titulares, na primeira
sessao do Conselho, com mandato de 9 (nove) meses e 15 (quinze)
dias, admitidas recondugdes caso o Colegiado assim delibere por 4/5
(quatro quintos) dos votos.

Paragrafo unico. Os Conselheiros Tutelares Coordenador e Vice-Co-
ordenador exercerdo essas fungdes conjuntamente com a de conse-
Iheiro tutelar e ndo serdo remunerados a qualquer titulo por essas fun-
coes.

Art. 43 Na hipétese de perda do mandato do Conselheiro Tutelar que
estiver no exercicio da fungdo de Coordenador, sera realizada, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, nova escolha para a fungao de Vice-Co-
ordenador, nos moldes do artigo 42, para complementacgéo do periodo
remanescente do mandato.

§ 1° Nos casos de afastamento temporario do Conselheiro Tutelar que
estiver no exercicio da fungdo de Coordenador, por periodo superior a
15 (quinze) dias, o Vice-Coordenador exercera interinamente a Coor-
denagéo, até o retorno do titular.

§ 2° Na hipotese de perda do mandato do Conselheiro Tutelar que
estiver no exercicio da fungdo de Vice-Coordenador, sera realizada,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, nova escolha, nos moldes do artigo
42, para complementacao do periodo remanescente do mandato.

§ 3° A sucessao da funcao de Coordenador observara, em qualquer
hipotese, o disposto no artigo 42, cabendo ao Vice-Coordenador subs-
titui-lo interinamente nos afastamentos temporarios e sucedé-lo auto-
maticamente nos casos de vacancia definitiva.

Art. 44 Compete ao Coordenador do Conselho Tutelar, no d&mbito ad-
ministrativo e operacional:

|. Convocar e dirigir as reunides do Colegiado do Conselho Tu-
telar;

Il. Representar judicial e extrajudicialmente o Conselho Tutelar;

IIl. Assinar oficios, requisicdes, representacdes, recomendagdes
e outros atos expedidos pelo Conselho Tutelar quando se tratar
de questdes administrativas ao 6rgao;

IV. Decidir com o voto de qualidade, sobre as situacdes de empate
nas votagoes;

V. Coordenar e administrar os servigos de assessoria administra-
tiva, servigcos gerais, vigilancia e motorista a disposi¢cdo do
Conselho Tutelar, de acordo com as orientagdes recebidas da
Administragdo Municipal,

VI. Dialogar, em nome do Colegiado, com o Poder Executivo Mu-
nicipal para viabilizar melhorias, se necessario, na sede e nos
instrumentos de trabalho do Conselho Tutelar;

VII. Organizar, em conjunto com o Colegiado, e divulgar a escala
de sobreaviso a todos os 6rgaos integrantes da rede de prote-
¢ao da crianga e do adolescente, especialmente ao Poder Exe-
cutivo — inclusive as areas de saude e assisténcia social —,
ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adoles-
cente (CMDCA) e aos érgaos de seguranga publica.

Elaborar, em conjunto com o Colegiado, o Plano Anual de Agao
do Conselho Tutelar e o Plano de Fiscalizagbes das Organiza-
¢Oes da Sociedade Civil;

IX. Elaborar, em conjunto com o Colegiado, e encaminhar ao Con-
selho Municipal dos direitos da crianga e do adolescente rela-
tério das atividades do Conselho Tutelar, no prazo estabele-
cido no ECA e/ou na legislagdo municipal;

X. Coordenar e fiscalizar a utilizagéo do SIPIA, ou de sistema que
o substitua, por todos os Conselheiros Tutelares e pela Asses-
soria Administrativa, de modo a assegurar a alimentagéo e a
atualizagao dos cadastros e registros do sistema;

XI. Autorizar, em conjunto com o Colegiado, os afastamentos, as
licengas e a escala de férias dos Conselheiros Tutelares, sem
prejuizo da atuagao colegiada do Conselho Tutelar;

XIl. Coordenar e fiscalizar, com o suporte da Assessoria Adminis-
trativa, o registro de ponto e da frequéncia dos servidores lota-
dos no Conselho Tutelar, encaminhando a documentagao ao
Poder Executivo Municipal para arquivamento na pasta funcio-
nal;

Encaminhar, com o suporte da Assessoria Administrativa lo-
tada no 6rgdo, os pedidos de compras e contratagbes de ser-
Vigos necessarios ao desempenho das atribuigbes do Conse-
Iho Tutelar ao Poder Executivo Municipal, bem como fiscalizar
a manutencdo, guarda e conservagao dos equipamentos e
bens moveis;

Representar o Conselho Tutelar nas sessdées do CMDCA ou
designar representante;

XV. Coordenar a organizagéo dos espacos fisicos da sede do Con-
selho Tutelar, garantindo privacidade e acolhida para as crian-
¢as, adolescentes e familias nos atendimentos realizados no
Conselho Tutelar;

Articular, em nome do Conselho Tutelar, com a rede de prote-
¢ao, em especial com as policias, Poder Judiciario, Ministério
Publico, assisténcia social e saude fluxos, atendimento interse-
torial em um Unico espaco e prioridade de atendimento para as
criancas e adolescentes vitimas ou testemunhas de violéncia,
inclusive, doméstica;

Organizar a escala de atendimento dos Conselheiros Tutela-
res, observando a isonomia na divisdo, vedado o tratamento
privilegiado para determinado Conselheiro em razéo do tipo de
demanda ou assunto;

Autorizar, com a concordancia do Colegiado e da familia ou
responsavel legal, a manifestagéo publica pelo Conselheiro Tu-
telar sobre o caso em atendimento, quando necessario para
esclarecimento dos fatos e da verdade, e desde que, ndo viole
o direito ao respeito e a dignidade da crianca e do adolescente.
Expedir ordens de servigo, a fim de organizar e padronizar o
trabalho do 6rgao;

XX. Expedir instrugbes normativas, submetidas previamente a
aprovagao do Colegiado, a fim de uniformizar entendimento so-
bre questdes afetas a politica da crianga e do adolescente;

VIII.

XMI.

XIV.

XVL.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XXI. Elaborar Minutas padronizados dos instrumentos de trabalho
do Conselho Tutelar e submeter a aprovagéao do Colegiado;
XXIl. Comunicar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do

Adolescente e ao Ministério Publico os casos de violagéo de
deveres funcionais e/ou suspeita da pratica de infragdo penal
por parte dos membros do Conselho Tutelar, prestando as in-
formacgdes e fornecendo os documentos necessarios;

XXIII. Outras atribui¢coes correlatas.
Paragrafo unico. O Coordenador ndo possui poderes normativos
amplos, devendo suas agdes se restringir ao ambito administrativo e
operacional, em conformidade com a Lei Municipal vigente e as deli-
beracdes do Colegiado.
Art. 45 Compete ao Vice-Presidente:
|. Substituir o Coordenador em suas auséncias e impedimentos;

Il. Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas ou delegadas
pelo Coordenador.
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Secaol lll
Assessoria Administrativa

Art. 46 Compete a Assessoria Administrativa:

|. Assessorar a Coordenagao em todas as atividades administrati-
vas do Conselho Tutelar, inclusive com a supervisdo dos demais
colaboradores lotados no 6rgéo;

Il. Assessorar a Coordenagao na organizacao de reunides internas
e externas do Conselho Tutelar;

I1l. Responsabilizar-se pela manutencgao e guarda da documentagéo
do Conselho Tutelar e resguardar o direito a privacidade, a pre-
servacao da imagem, da identidade e dos dados das criangas e
adolescentes atendidos;

IV. Assessorar os Conselheiros Tutelares no uso do SIPIA, ou de
sistema que o substitua, competindo a Assessoria Administrativa
a atualizacéo e o registro obrigatério do atendimento inicial;

V. Responsabilizar-se pela atividade de coordenagéo de recepgao
das pessoas, pelo registro em livro préprio dos dados da pessoa
e encaminhar para atendimento aos conselheiros tutelares;

VI. Responsabilizar-se, juntamente com a Coordenacéo, pela orga-
nizagao do espaco fisico do Conselho Tutelar, sua limpeza e ma-
nutengdo para o bom funcionamento no ambiente de trabalho;

VII. Responsabilizar-se pela coordenagado do recebimento dos aten-
dimentos telefonicos, seus respectivos registros e encaminha-
mento aos Conselheiros Tutelares;

Executar as solicitagdes da Coordenagéao e dos Conselheiros Tu-
telares que estejam de acordo com o seu escopo de atribuigoes;

IX. Responsabilizar-se pela correta remessa das correspondéncias
expedidas pela Coordenagéao e manter arquivo e guarda organi-
zada de todos os documentos emitidos para terceiros;

X. Responsabilizar-se, juntamente com a Coordenagéo, pelo pleno
funcionamento dos equipamentos e materiais permanentes, es-
pecialmente, dos computadores, do Conselho Tutelar;

XI. Responsabilizar-se pela coordenagéao das atividades dos demais
colaboradores dos servigos gerais para o bom funcionamento
das atividades administrativas;

XIl. outras atribuigbes correlatas.

Paragrafo unico. O suporte administrativo e técnico prestado pela
Assessoria Administrativa tem carater auxiliar e operacional, ndo subs-
tituindo as atribui¢des privativas do Colegiado ou dos Conselheiros Tu-
telares, nem implicando delegagao de atos decisérios ou de represen-
tagao institucional.

VIII.

Segao IV

Assessorias, Servigos Gerais, Vigilancia E Motorista
Art. 47 A Coordenacdo do Conselho Tutelar articulara com o Poder
Executivo Municipal para assegurar quadro de equipe administrativa,
de servigos gerais, e de motorista permanentes para o Conselho Tu-
telar, e de vigilancia, quando necessario, e a designagao expressa de
servidores publicos das areas técnicas da Assisténcia Social, Saude,
Educagéo, Cultura, Desporto, Seguranga Alimentar e Habitagéo e das
areas juridica para assessorar os Conselheiros Tutelares a qualquer
tempo, e sempre que solicitado, garantindo prioridade absoluta, prece-
déncia e preferéncia ao atendimento das demandas do Conselho Tu-
telar.

CAPITULO VIII
DO FUNCIONAMENTO E DO ATENDIMENTO

Art. 48 O Conselho Tutelar estara aberto ao publico nos moldes esta-
belecidos pela Lei Municipal n® 6.175, de 20 de dezembro de 2023,
garantido o atendimento ininterrupto a populagéo, conforme a organi-
zacao de atendimento descrita no artigo 49 e seus incisos deste Regi-
mento.

§ 1° Durante o horario de expediente regular, havera sempre, no mi-
nimo, um Conselheiro Tutelar escalado para o atendimento das de-
mandas espontaneas que se apresentarem na sede do 6rgao.

§ 2° O acolhimento e a identificagao preliminar da demanda seréo re-
alizados pela recepgao para fins de organizacao do fluxo interno, com-
petindo exclusivamente ao Conselheiro Tutelar de escala a analise da
emergencialidade para decidir pelo atendimento imediato ou pelo
agendamento nas seguintes hipoteses:

|. Demandas que nao configurem situagcao de urgéncia ou emer-
géncia, ou que sejam estranhas as atribuigdes legais do 6rgéo,
como solicitagbes de transferéncia escolar sem negativa de
vaga;

Il. Conflitos familiares que evidenciem a tentativa de instrumentali-
zacao do Conselho Tutelar para disputas particulares, sem risco
iminente a crianga ou ao adolescente;

Ill. Casos que exijam continuidade por Conselheiro especifico que
nao se encontre presente, garantindo a unidade do atendimento;

IV. Durante a realizagéo de reunides de Colegiado ou sessdes ad-
ministrativas, ressalvados os casos de grave ameaga ou violagao
de direitos que exijam intervencdo imediata.

Art. 49 O Conselho Tutelar funcionara diariamente, inclusive aos sa-
bados, domingos e feriados, durante as 24 (vinte e quatro) horas do
dia, observando o seguinte:

|. Ordinariamente com expediente aberto na sede das 8 (oito) ho-
ras as 17 (dezessete) horas de segundas as sextas-feiras nos
dias uteis;

II. Em regime de Sobreaviso, durante a semana nos horarios das
17 (dezessete) horas as 8 (oito) horas do dia seguinte, todos os
dias uteis, e das 17 (dezessete) horas de sexta-feira até as 8
(oito) horas de segunda-feira, ininterruptamente, e nos casos de
feriado, das 17 (dezessete) horas do dia anterior até as 8 (oito)
horas do préximo dia util;

Art. 50 A escala mensal de Sobreaviso dos Conselheiros, com o res-
pectivo numero do telefone celular de Sobreaviso do Conselho Tutelar,
além de ficar fixada em lugar visivel na sede, sera amplamente divul-
gada, pelo Conselheiro Coordenador, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias, para os seguintes agentes publicos integrantes do
SGDCA:

|. Delegacia de Policia;
Il. Ministério Publicos Estadual e do Trabalho;

IIl. Poder Executivo, especificamente as Secretarias da Saude e da
Assisténcia Social;

IV. Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;

Art. 51 A elaboragdo da escala dos Sobreavisos é da competéncia do
Colegiado do Conselho Tutelar.

Art. 52 Os atendimentos realizados no horario do Sobreaviso seréo
no dia util seguinte comunicados ao Colegiado do Conselho Tutelar
para ratificagao ou retificagéo.

Art. 53 Todos os Conselheiros Tutelares submetem-se a mesma
carga horaria estabelecida na legislagdo municipal vigente, bem como
aos mesmos periodos de sobreaviso, sendo vedado qualquer trata-
mento desigual.

Art. 54 O atendimento a populacdo sera realizado pelo Conselheiro
Tutelar de forma individual, sem prejuizo da atuagao colegiada nos ca-
sos previstos em lei e neste regimento.

§ 1° A escala de atendimento pelos Conselheiros Tutelares é organi-
zada pela Coordenacgéao, observado o disposto no art. 44, XVII, deste
Regimento Interno.

§ 2° Adistribuicdo dos atendimentos pelos Conselheiros Tutelares po-
dera se dar por dependéncia quando o Conselheiro ja houver:

|. Atendido o mesmo caso anteriormente;

Il. Atendido situagdes envolvendo pessoas da mesma familia.

§ 3° Adistribuicdo de atendimentos pelo assessor administrativo resta
prejudicada nos horarios de sobreaviso, e os casos atendidos pelo
Conselheiro Tutelar de sobreaviso que se enquadrarem na regra pre-
vista no §2° serdo encaminhados, por dependéncia, no proximo dia
util, para o Conselheiro Tutelar que ja tenha realizado atendimento.

§ 4° No atendimento presencial ou por telefone a populagdo o Conse-
Iheiro Tutelar observara, entre outras, as seguintes diretrizes:
|. tratar com respeito e civilidade os atendidos;
Il. assegurar atengéo e acolhida as familias, criangas e adolescen-
tes;
IIl. assegurar a privacidade e o sigilo no atendimento;
IV. evitar externar julgamentos e opinides pessoais sobre os casos
e os atendidos, especialmente, durante o atendimento;
V. identificar-se através de documento ou cracha profissional;
VI. evitar o uso de expressdes pejorativas, girias ou palavras que
néo sejam relacionadas a formalidade da Administragéo Publica;

VIl. vedado nas dependéncias da sede do Conselho Tutelar, o con-
sumo de bebidas alcdolicas e uso de substancias ilicitas ou que
causam a alteragao nas funcdes sensoriais, prejuizo do controle
motor e cognitivo do usuario;

VIII. fazer perguntas objetivas, registrar com detalhamento todo o
atendimento e orientar com precisao o atendido.

Art. 55 Na hipotese de impedimento ou afastamento preventivo de
Conselheiro Tutelar, previstos na Lei Municipal, o Conselheiro Coor-
denador providenciara imediatamente a redistribuicdo dos casos
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urgentes do(s) Conselheiro(s) impedido(s) ou afastado(s) para os de-
mais membros, considerando a isonomia no tratamento.

Paragrafo Unico. Nos casos de vacancia, assumirdo os casos do
conselheiro que renunciou ou que foi destituido, o suplente convocado
conforme ordem decrescente de classificagéo.

Art. 56 Todos os atendimentos realizados pelos Conselheiros Tutela-
res deverao ser registrados no SIPIA, ou em sistema que o substitua,
concomitantemente ou no mesmo dia da sua realizagao, de forma a
assegurar a fidedignidade das informagdes, devendo constar nos re-
gistros o seguinte:

I. Os registros iniciais de dados cadastrais da ocorréncia, que sera
feita pelos assistentes administrativos a disposi¢do do 6rgéo, no
ato da abertura do processo, e posteriormente complementado
pelo conselheiro tutelar que efetuar o atendimento;

Il. Dados cadastrais o0 mais completo possivel, incluindo o motivo
da procura do interessado;

Ill. As verificagdes realizadas, descricdo dos fatos e as constata-
¢des apuradas;

IV. Os elementos probatérios coletados, as evidéncias, podendo ser
estas de testemunhas, pareceres técnicos, e outros admitidos na
forma da lei;

V. As medidas de pronto adotadas com fundamentagdo legal, ou
seja, qual a violagdo ou ameaca de direitos de fato ocorrida, ci-
tando, inclusive, os respectivos artigos da lei;

VI. Outros documentos pertinentes ao processo, que ajudem a elu-
cidar fatos;

VII. E obrigatério todos os conselheiros tutelares manterem os regis-
tros dos procedimentos deste 6rgao atualizados.

Art. 57 Os oficios de encaminhamento ao Ministério Publico, as ins-
tancias do Judiciario e ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga
e do Adolescente (CMDCA), em casos de alta complexidade, seréo
assinados por, no minimo, 03 (trés) Conselheiros Tutelares.

§ 1° Consideram-se de alta complexidade, para os fins deste artigo,
as situagdes que envolvam:

|. possivel acolhimento institucional;
1. suspeita ou confirmagao de abuso sexual;

Il. outras situagdes analogas de grave violagao de direitos que de-
mandem intervengao colegiada.

§ 2° Ficam dispensadas as assinaturas conjuntas, visando assegurar
a agilidade e prontidao no atendimento, nos oficios expedidos:

|. durante o horario de sobreaviso, pelo Conselheiro Tutelar de es-
cala;

1. pelo Conselheiro Tutelar responsavel pelo acompanhamento do
caso.

§ 3° Os expedientes emitidos na forma do paragrafo anterior deverdo
ser submetidos ao Colegiado para ratificagéo ou retificagéo no primeiro
dia util seguinte a sua expedigao.

Art. 58 Nos atendimentos realizados pelos Conselheiros Tutelares se-
rédo observadas as seguintes diretrizes:

|. condigéo da crianga e do adolescente como sujeitos de direitos;
Il. melhor interesse da crianga e do adolescente;
Il. respeito a condi¢ado peculiar de pessoa em desenvolvimento;

IV. protegéao integral e prioritaria dos direitos da crianga e do adoles-
cente;

V. responsabilidade da familia, da comunidade da sociedade em
geral, e do Poder Publico pela plena efetivagdo dos direitos as-
segurados a criangas e adolescentes;

VI. municipalizacdo da politica de atendimento a criancas e adoles-
centes;

VII. respeito a intimidade, a imagem da crianga e do adolescente;
VIII. intervengao precoce, logo que a situagéo de perigo seja conhe-
cida;
IX. intervengdo minima das autoridades e instituicdes na promogao
e protecao dos direitos da crianga e do adolescente;
X. proporcionalidade e atualidade da intervengao tutelar;

XI. intervengdo tutelar que incentive a responsabilidade parental
com a crianga e ao adolescente;

XIl. prevaléncia das medidas que mantenham ou reintegrem a cri-
anga e ao adolescente na sua familia natural ou extensa ou, se
isto ndo for possivel, em familia substituta;

XIll. obrigatoriedade da informacao a crianca e ao adolescente, res-
peitada sua idade e capacidade de compreenséo, assim como
aos seus pais ou responsavel, acerca dos seus direitos, dos mo-
tivos que determinaram a intervencéo e da forma como se pro-
cessa;

XIV. oitiva da crianga e ao adolescente, em separado ou na
companhia dos pais, responsavel ou de pessoa por ela indicada,
nos atos e na definicdo das medidas de protegéo, de modo que
sua opinido seja devidamente considerada pelo Conselho Tute-

lar.

Art. 59 No caso de atendimento de criangas e adolescentes de comu-
nidades remanescentes de quilombo e outras comunidades tradicio-
nais, o Conselho Tutelar devera:

|. submeter o caso a analise de organizagdes sociais reconhecidas
por essas comunidades, bem como os representantes de érgéos
publicos especializados, quando couber;

Il. considerar e respeitar, na aplicagdo das medidas de protegao, a
identidade sociocultural, costumes, religido, tradi¢coes e lideran-
¢as, bem como suas instituicoes, desde que nao sejam incom-
pativeis com os direitos fundamentais reconhecidos pela Consti-
tuicdo Federal e pelo ECA.

Art. 60 No exercicio de suas fungdes, os Conselheiros Tutelares ob-
servarao as disposigdes da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Infor-
macgao) e da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD), zelando pelo direito ao respeito e a dignidade da crianga e do
adolescente, nos termos do art. 17 do ECA.

Art. 61 Em qualquer caso, devera ser preservada a identidade da cri-
anca ou adolescente atendido pelo Conselheiro Tutelar.

§ 1° O Conselheiro Tutelar devera abster de pronunciar publicamente
acerca dos casos atendidos pelo érgdo em qualquer meio de comuni-
cagao.

§ 2° O membro do Conselho Tutelar sera responsavel pelo uso inde-
vido das informagdes e documentos que requisitar.

§ 3° A responsabilidade pelo uso e divulgacéo indevidos de informa-
cOes referentes ao atendimento de criangas e adolescentes se estende
aos funcionarios e auxiliares a disposi¢cdo do Conselho Tutelar.

CAPITULO IX
DOS INSTRUMENTOS DE TRABALHO

Art. 62 Sio instrumentos de trabalho do Conselho Tutelar:

|. Oficio: destinado a comunicagao externa para informar ou solici-
tar informagoes;

Il. Pedido de Providéncia: destinado a solicitar aos demais Poderes
e Orgaos Publicos ou agentes privados que executam servigos
publicos de atendimento de crianga e adolescente providéncias
para assegurar a promogao, a protegao e a defesa dos direitos
de criangas, adolescentes e familias;

IIl. Requisigao: destinada a exigir dos érgaos publicos providéncias
para regularizar a oferta de servigos publicos para criangas e
adolescentes;

IV. Representagdo: destinada ao Ministério Publico e ao Poder
Judiciario para informar sobre a ocorréncia de fatos ocorridos
com criangas e adolescentes e solicitar providéncias, bem como
representar em nome da familia contra violagdo de direitos
previstos no art. 220 da Constituigdo Federal. Também, podera
ser utilizada para noticiar irregularidades existentes nas Organi-
zacdes da Sociedade Civil que atuam com crianga e adoles-
cente;

V. Notificagao: destinada a notificar pessoas ou dar ciéncia a tercei-
ros sobre fatos ocorridos com criangas e adolescentes;

VI. Recomendagéo: destinada a emissédo de recomendagao aos de-
mais agentes publicos e privados integrantes do SGDCA sobre
temas relacionados a politica da crianga e do adolescente;

VII. SIPIA-CT: Sistema nacional de registro e tratamento de informa-
¢Oes sobre a garantia e defesa dos direitos fundamentais de cri-
anca e adolescente, de uso obrigatorio por todos os membros do
Conselho Tutelar conforme disposto no artigo 27 deste Regi-
mento;

VIII. Livro de Ocorréncia: destinado ao registro, resumido, dos aten-
dimentos durante o periodo de Sobreaviso.

§ 1° Todos os instrumentos de trabalho do Conselho Tutelar, a exce-
¢ao dos incisos VIl e IX deste artigo, conterdo numeragao sequencial,
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logotipo do Conselho e rodapé com informagdes sobre o enderego,
contato telefénico e e-mail do 6rgéo.

§ 2° Copia em papel de todos os instrumentos de trabalho, a excegéo
dos incisos IX e X deste artigo, serao arquivados em arquivo especial
ou no Prontuario do atendido, conforme definido em ata pelo Colegi-
ado.

i . CAPITULO X
DA VACANCIA, FERIAS, LICENGAS E AFASTAMENTOS

Art. 63 Quando da vacancia da fungao de Conselheiro Tutelar titular,
o Conselheiro Coordenador comunicara, por escrito, de imediato, o
Poder Executivo Municipal para convocagdo do Suplente, conforme
ordem de classificagéo decrescente de escolha.

Paragrafo unico. O Conselho Tutelar néo atuara sem o Colegiado
completo por mais de 10 (dez) dias, apds a solicitagdo da convocagéo
do suplente.

Art. 64 A vacancia e os afastamentos das fun¢des de Coordenador e
Vice-Coordenador observarado, no que couber, o disposto no art. 43
deste Regimento Interno.

§ 1° Na hipdtese de vacancia simultanea das fungbes de Coordenador
e Vice-Coordenador, sera realizada reunido do Colegiado para a es-
colha dos novos ocupantes das fungbes, observado, no que couber, o
procedimento previsto nos arts. 42 e 43 deste Regimento Interno.

§ 2° Na hipotese de vacancia exclusiva da funcédo de Vice-Coordena-
dor, sera realizada nova escolha para complementagéo do periodo re-
manescente, nos termos do art. 43, § 2°, deste Regimento Interno.

Art. 65 Os pedidos de renuncia da fungdo de Coordenador e Vice-
Coordenador serdo encaminhados por escrito ao Colegiado do Con-
selho Tutelar.

Art. 66 Somente serdo admitidos afastamentos dos Conselheiros Tu-
telares nos casos previstos na Lei.

§ 1° Nas situagdes de afastamento de Conselheiro Tutelar titular, o
Conselho Tutelar ndo atuara por mais de 25 (vinte e cinco) dias sem o
seu Colegiado completo, observados os prazos previstos na lei relati-
vamente as licengas e férias.

§ 2° Nas situagdes de licengas programadas e férias, a escala desses
afastamentos sera prévia e antecipadamente informada ao Poder Exe-
cutivo Municipal para programagao da convocagao do Conselheiro Tu-
telar suplente, a partir da data da auséncia do titular, de forma a ga-
rantir a atuagdo completa do Colegiado.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 67 Os casos omissos ou alheios a este Regimento Interno serdo
resolvidos pelo Colegiado do Conselho Tutelar.

Art. 68 O presente Regimento Interno podera ser alterado no todo ou
em parte, por proposi¢ao da maioria absoluta dos membros do Conse-
Iho Tutelar, em reunido ordinaria convocada para esta finalidade.

§ 1° A proposta do Regimento Interno sera encaminhada ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente para apreciagdo,
sendo-lhe facultado, o envio de sugestdes de alteragao.
§ 2° Uma vez aprovado, o Regimento Interno do Conselho Tutelar
sera publicado em Diario Oficial ou equivalente e ficara disponivel para
acesso de qualquer cidadao na sede do 6rgao e encaminhado ao Con-
selho Municipal dos Direitos da Crianga e o do Adolescente, ao Poder
Judiciario e ao Ministério Publico.
Art. 69 Os prazos previstos neste Regimento Interno sdo contados
nos dias uteis, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o dia ven-
cimento, salvo disposi¢ao legal em contrario.
Art. 70 O Regimento Interno ndo dispora sobre assuntos alheios a
matéria regimental e ndo inovara ou criara direitos e vantagens nao
previstas em Lei.
Art. 71 Este Regimento Interno entrara em vigor na data de sua pu-
blicagao.
CHRISTIANE BARBOZA CAVELAGNA
Conselheira Tutelar

CAMILA FLECHA OLIVEIRA KEZIS
Conselheira Tutelar

ANA PAULA FERREIRA DIAS
Conselheira Tutelar
FABRICIO CHAN SILVA FERNANDES
Conselheiro Tutelar

LILIAN INIESTA
Conselheira Tutelar
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